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Werkstudent (m/w/d) Personal / Recht

Für den Bereich Personal / Recht suchen wir für den  Standort Isselburg-Anholt zum 01.06.2024 einen Werkstudenten (m/w/d) zur
Unterstützung!

Ihr Profil:

› Studium im Bereich Wirtschaftswissenschaften, BWL, (Wirtschafts-)Psychologie oder einem vergleichbaren Studiengang
› Sicherer Umgang mit gängigen Office-Programmen
› Organisationsgeschick, Engagement und Dienstleistungsorientierung
› Sehr gute Deutschkenntnisse sowohl schriftlich als auch im Sprachgebrauch
› Aktuell immatrikuliert und das Studium noch nicht beendet

Ihre Aufgabe:

› Als Werkstudent*in übernehmen Sie schwerpunktmäßig administrative Aufgaben der Partner*innen und Spezialisten, u.a. wirken Sie bei der
Erstellung von Zeugnissen, Verträgen und entsprechenden Änderungen mit
› In Zusammenarbeit mit unserem Recruiting-Spezialisten werden Sie im Bewerbermanagement für unseren Standort unterstützen und auch die
administrativen Aufgaben, wie Terminkoordination, Absprachen mit den Fachbereichen übernehmen
› Im Rahmen von HR-Projekten leisten Sie einen wichtigen Beitrag, wenn Sie uns bei Rechercheaufgaben sowie bei der Erstellung, Auswertung und
Aufbereitung von Unterlagen (Präsentationen, Reportings) in PowerPoint, Word und Excel unterstützen
› Im Bereich der Payroll sowie der Zeitwirtschaft können Sie bei der Pflege der Personalakte, Genehmigung der Mehrarbeitsstunden sowie der
Stempelzeiten unterstützen

Was TROX bietet:

Mit zukunftsorientierten Komponenten und Systemen für die moderne Lüftungs- und Klimatechnik.
Weltweit unterstützen uns rund 4.950 Mitarbeitende mit einem Gesamtumsatz von aktuell ca. 725
Mio. Euro. Seit 1951 steht das menschliche Wohlbefinden für uns im Mittelpunkt – werden Sie ein
Teil davon!

Standort: Anholt
Vertragsart: befristet
zu besetzen: Ab 01.06.2024
Bereich: Personal/Recht

Erfahren Sie mehr über unsere
Studierenden-tätigkeiten

MITARBEITER-RESTAURANT KOSTENLOSE PARKPLÄTZE

Home Unternehmen Karriere ÜBERSICHT OFFENE STELLEN Werkstudent (m/w/d) Personal / Recht

https://www.trox.de/karriere/studierende-bei-trox-a0dd52ae5f925fdb
https://www.trox.de/
https://www.trox.de/
https://www.trox.de/unternehmen-cd8c8e0642783703
https://www.trox.de/unternehmen/karriere-2c6625095919b2bf
https://www.trox.de/karriere/uebersicht-offene-stellen-9ff249478a93789f
https://www.trox.de/uebersicht-offene-stellen/werkstudent-(m-w-d)-personal-recht-aaa71c081d446a64


Darüber hinaus bieten wir:

› Abwechslungsreiche Aufgaben
› Selbstständige Projektarbeit in einem internationalen Umfeld
› Aufnahme in ein engagiertes Team 

Wir haben Ihr Interesse geweckt? Dann bewerben Sie sich unkompliziert
über dieses Formular. Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!
Im Hinblick auf die Nachhaltigkeit bevorzugen wir eine digitale Bewerbung
und senden postalisch eingehende Bewerbungsunterlagen nach ihrer
Digitalisierung nicht mehr zurück.

TROX GmbH ● Frau Lina Schöne 
Heinrich-Trox-Platz ● 47504 Neukirchen-Vluyn  
lina.schoene@troxgroup.com  

BENEFITS SPORTANGEBOTE

FLEXIBLE ARBEITSZEITEN

file:///
https://www.trox.de/ansprechpartner-4a8a7a1ab7778382
https://www.trox.de/impressum-22614a461831b70d
https://www.trox.de/allgemeine-lieferbedingungen-1cfd55bcac55530e
https://www.trox.de/allgemeine-einkaufsbedingungen-813822164713fe1d
https://www.trox.de:443/downloads/f083aca2441ec712/Code-of-Conduct_Supplier_-V01_2022_DE---EN_NEU.pdf
https://www.trox.de/allgmeine-vertragsbedingungen-fuer-dienstleistungen-4314d1c9cb7a2786
https://www.trox.de/unsere-datenschutzerklaerung-8e7c5aa2e1925bd4
https://www.trox.de/disclaimer-d488c9c4ace4b681
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