
Zielgruppe
Berufserfahrene und
Hochschulabsolventen

Berufsfeld
Vertrieb

Standort
Neukirchen-Vluyn

Sachbearbeitung Auftragserfassung (m/w/d)

Ihre Aufgabe:

› Auftragserfassung (Überführen der Bestelldaten ins Infor-ERP-LN System)
› Kontrolle, Überprüfung und Klärung der Hauskonditionen, Rahmenvereinbarungen, Rabatte, Nettovereinbarungen und
Sonderrabatte anhand der Bestellung
› Terminkoordination in Absprache mit den Werken
› Kontrolle der erfassten Aufträge anhand der Auftragsbestätigung und der Originalbestellung, ggf. Korrektur der eingegebenen
Daten
› Kundenberatung
› Kontrolle, Überprüfung und Klärung der Rechnungs- und Lieferadressen, etc.
› Vorbereitung zur Neukundenanlage bzw. Stammdatenpflege
› Archivierung aller Dokumente und Schriftverkehre
› Bearbeitung der elektronischen Postkörbe, Faxe und Mail (fortlaufend)

Ihr Profil:

› Abgeschlossene Ausbildung in einem anerkannten Ausbildungsberuf
› Kundenorientierung sowie gute Kommunikations- und Teamfähigkeit
› Gutes technisches Verständnis
› Ergebnisorientierte Arbeitsweise und Organisationsfähigkeit
› Gute Kenntnisse im Umgang mit dem MS Office-Paket
› Erfahrung mit einem ERP (Infor LN) und CRM-System von Vorteil

Was TROX bietet:

Werden Sie Teil unseres hochmotivierten Teams mit einer abwechslungsreichen Tätigkeit in einem
stiftungsverbundenen, nachhaltig orientierten Unternehmen.

Standort: Neukirchen-Vluyn
Vertragsart: Vollzeit / befristet
zu besetzen: ab sofort
Bereich: Vertrieb

Erfahren Sie mehr über unseren
Vertrieb

ENTWICKLUNG / WEITERBILDUNG 35H WOCHE & FLEXIBLE ARBEITSZEITEN

ATTRAKTIVE VERGÜTUNG INKL. TARIFLICHER
SONDER-ZAHLUNGEN

GESUNDHEITS-MANAGEMENT

Home Unternehmen Karriere ÜBERSICHT OFFENE STELLEN Sachbearbeitung Auftragserfassung (m/w/d)

https://www.trox.de/vertrieb-bei-trox-61ec0f6c2373691c
https://www.trox.de/
https://www.trox.de/
https://www.trox.de/unternehmen-cd8c8e0642783703
https://www.trox.de/unternehmen/karriere-2c6625095919b2bf
https://www.trox.de/karriere/uebersicht-offene-stellen-9ff249478a93789f
https://www.trox.de/uebersicht-offene-stellen/sachbearbeitung-auftragserfassung-(m-w-d)-bc029b8f45808fa4


Wir haben Ihr Interesse geweckt? Dann bewerben Sie sich unkompliziert über dieses Formular. Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Im Hinblick auf die Nachhaltigkeit bevorzugen wir eine digitale Bewerbung und senden postalisch eingehende Bewerbungsunterlagen nach ihrer
Digitalisierung nicht mehr zurück.

TROX GmbH ● Herr Simon Kemmler   
Heinrich-Trox-Platz ● 47504 Neukirchen-Vluyn   
simon.kemmler@troxgroup.com     

ATTRAKTIVE MITARBEITER-RABATTE 

FAMILIÄRES UMFELD UND EINE WERTE-
ORIENTIERTE UNTERNEHMENS-KULTUR

BUSINESS BIKE

file:///
https://www.trox.de/ansprechpartner-4a8a7a1ab7778382
https://www.trox.de/impressum-22614a461831b70d
https://www.trox.de/allgemeine-lieferbedingungen-1cfd55bcac55530e
https://www.trox.de/allgemeine-einkaufsbedingungen-813822164713fe1d
https://www.trox.de:443/downloads/f083aca2441ec712/Code-of-Conduct_Supplier_-V01_2022_DE---EN_NEU.pdf
https://www.trox.de/allgmeine-vertragsbedingungen-fuer-dienstleistungen-4314d1c9cb7a2786
https://www.trox.de/unsere-datenschutzerklaerung-8e7c5aa2e1925bd4
https://www.trox.de/disclaimer-d488c9c4ace4b681
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